HEVON – Termat e Referencës: Shërbime për 2 seminare lokale (Berat)
1. Identifikimi i kontratës
Bashkia Berat prokuron shërbime salle dhe shërbime teknike për 2 seminare me prani fizike të Trajnimit të Aktorëve (ToS) në territorin e Bashkisë Berat.
	Elementi
	Detaje

	Autoriteti kontraktor
	Bashkia Berat, 5001 Berat, Shqipëri – Partneri i Projektit 6 (PP6)

	Programi
	Interreg VI-A IPA South Adriatic (Itali–Shqipëri–Mal i Zi) 2021–2027

	Projekti
	SA-0300412 HEVON – High quality EVO oil Network of competitive MSMEs in South Adriatic

	Kohëzgjatja e projektit
	1 korrik 2025 – 31 dhjetor 2027

	Paketa e punës / aktiviteti
	WP1 – Aktiviteti 1.6 "Trajnim mbi mjete inovative dhe metodologji cilësie për rritjen e konkurrueshmërisë së NVM-ve të vajit të ullirit ekstra të virgjër (EVO)"

	Linja buxhetore
	Ekspertizë dhe shërbime të jashtme – "Services for 2 local seminars (rent location + technical services for equipment and recording) WP1" (Shërbime për 2 seminare lokale: qira salle + shërbime teknike për pajisje dhe regjistrim)

	Njësia / numri i njësive
	Për seminar / 2

	Periudha e projektit
	Periudha 3 (korrik–dhjetor 2026)

	Personi i kontaktit
	Marius Qytyku, Menaxher i Projektit HEVON – marius.qytyku@bashkiaberat.gov.al


2. Sfondi
HEVON forcon konkurrueshmërinë e ndërmarrjeve mikro, të vogla dhe të mesme (NVM) në zinxhirin e vlerës së vajit të ullirit ekstra të virgjër me cilësi të lartë (EVOO) në Itali, Shqipëri dhe Mal të Zi. Partneri drejtues është Bashkimi i Komunave të Basso Biferno-s (UCBB, Itali); Bashkia Berat është një nga gjashtë partnerët.
Në kuadër të Aktivitetit 1.6, Universiteti LUM (PP2) trajnoi online trajnerët e jashtëm të përzgjedhur nga partnerët (Training of Trainers), më 10–22 qershor 2026. Këta trajnerë tani zhvillojnë Trajnimin e Aktorëve (ToS) për NVM-të në secilin vend. Për Shqipërinë, Formulari i Aplikimit parashikon 6 sesione ToS: 2 me prani fizike të organizuara nga Bashkia Berat, 2 me prani fizike nga Dhoma e Tregtisë dhe Industrisë Durrës (CCIDR) dhe 2 online nga Berati dhe CCIDR.
ToS mbulon katër module tematike:
1. Teknikat e prodhimit dhe pretendimet shëndetësore (health claims)
1. Mjetet digjitale të gjurmueshmërisë dhe hyrje në Platformën B2B HEVON
1. Shoqatat e biznesit, klasterizimi dhe skemat e financimit me grante
1. Marketingu, logjistika dhe ndërkombëtarizimi
Grupi i synuar janë prodhuesit e vajit të ullirit, mullinjtë, restorantet (HoReCa) dhe NVM të tjera të Qarkut Berat, përfshirë ato të regjistruara përmes Shprehjes së Interesit HEVON. Rezultatet ushqejnë produktin D.1.6.2 "Raport mbi ToS lokale", të koordinuar nga LUM, me afat dhjetor 2026; ai duhet të përmbajë një sintezë të eventeve, materialet e trajnimit, vlerësimet e pjesëmarrësve dhe fotografi.
3. Objektivi dhe fusha e shërbimit
Objektivi është sigurimi i një salle të përshtatshme dhe i gjithë mbështetjes teknike të nevojshme për zhvillimin dhe dokumentimin e 2 seminareve ToS me prani fizike në territorin e Bashkisë Berat (në qytet ose në zonë rurale), në mënyrë që ato të raportohen dhe të certifikohen në kuadër të Programit.
	Parametri
	Seminari 1
	Seminari 2

	Përmbajtja indikative
	Modulet 1 dhe 2 (prodhimi, pretendimet shëndetësore, gjurmueshmëria, Platforma HEVON)
	Modulet 3 dhe 4 (klasterizimi, financimi, marketingu, ndërkombëtarizimi)

	Periudha indikative
	Nëntor 2026
	Nëntor 2026, të paktën 7 ditë pas Seminarit 1

	Kohëzgjatja
	1 ditë, rreth 5 orë (p.sh. 09:30–14:30)
	1 ditë, rreth 5 orë

	Pjesëmarrës
	25–40 persona + 2–3 trajnerë dhe staf
	25–40 persona + 2–3 trajnerë dhe staf

	Vendndodhja
	Territori i Bashkisë Berat (qytet ose fshat), zona caktohet nga Bashkia
	Territori i Bashkisë Berat (qytet ose fshat), zona caktohet nga Bashkia


Datat e sakta dhe zona ose fshati i çdo seminari caktohen nga Bashkia, e cila e njofton ofruesin të paktën 5 ditë kalendarike përpara.
Përfshihen: qiraja e sallës, përgatitja e saj, pajisjet audio-vizuale dhe IT, një teknik në vend, regjistrimi video, fotografimi, montazhi dhe dorëzimi i dokumenteve të listuar në seksionin 5, si dhe një pushim kafeje për çdo seminar (Detyra 5).
Nuk përfshihen (sigurohen nga Bashkia ose nga linja të tjera buxhetore): trajnerët dhe përmbajtja e trajnimit; ftesat, regjistrimi dhe listat e pjesëmarrësve; materialet e dukshmërisë HEVON (roll-up, postera, dosje); materialet e printuara të trajnimit; dreka ose çdo vakt tjetër përtej pushimit të kafesë.
4. Detyrat
Detyra 1 – Salla
· Një sallë trajnimi, konferencash ose një sallë e përshtatshme komunitare/agroturistike në zonën e caktuar nga Bashkia brenda territorit të saj (qytet ose fshat), me ulëse në formë klase ose në formë U për të paktën 40 persona, e disponueshme në çdo ditë seminari nga ora 08:30 deri në 15:30. Ofruesi e konfirmon sallën brenda 5 ditëve pune nga njoftimi i zonës; nëse në atë zonë nuk ka sallë të përshtatshme, propozon alternativën më të afërt për miratim nga Bashkia.
· Dritë natyrale ose ndriçim i përshtatshëm, ngrohje, ajrim, akses pa shkallë dhe tualete të aksesueshme.
· Një tavolinë regjistrimi në hyrje dhe hapësirë për roll-up-in HEVON dhe për një ekspozitë të vogël me mostra vaji ulliri.
· Hapësirë në mur ose stendë për posterin e detyrueshëm të BE-së/Programit.
Detyra 2 – Pajisjet dhe mbështetja teknike
· Projektor (minimumi 3,000 lumen) ose ekran i madh (minimumi 65"), me lidhje HDMI për laptop.
· Sistem zëri me të paktën 2 mikrofona me valë (njëri dore, për pyetjet e pjesëmarrësve).
· Një laptop me PowerPoint dhe lexues PDF, telekomandë prezantimi, flipchart dhe markera.
· Internet i qëndrueshëm, të paktën 20 Mbps (Wi-Fi i sallës ose router mobil 4G/5G i siguruar nga ofruesi, nëse salla nuk ka Wi-Fi), për demonstrimin live të Platformës B2B HEVON dhe për lidhjen me video-thirrje (Google Meet / Zoom) të një folësi në distancë, me kamerë dhe audio të sallës.
· Një teknik i pranishëm gjatë gjithë seminarit, nga montimi deri te çmontimi.
Detyra 3 – Regjistrimi video
· Regjistrim i plotë i çdo seminari me të paktën një kamerë fikse në Full HD (1080p) dhe audio të pastër nga mikrofonat.
· Montazh i lehtë i çdo regjistrimi të plotë: shkurtim i fillimit dhe fundit, kartela hapëse dhe mbyllëse me HEVON dhe bashkëfinancimin e BE-së, të ofruara nga Bashkia.
· Një video përmbledhëse (highlight) 60–90 sekonda për çdo seminar, me titra në shqip, në format horizontal (16:9) dhe vertikal (9:16) për rrjetet sociale.
Detyra 4 – Fotografimi
· Të paktën 40 fotografi me rezolucion të lartë për çdo seminar (minimumi 12 MP), të përpunuara për ngjyrat dhe ekspozimin.
· Seti duhet të tregojë trajnerët, pjesëmarrësit gjatë punës, sallën me markimin e dukshëm HEVON/BE dhe tavolinën e regjistrimit.
· Personat e identifikueshëm fotografohen vetëm nëse kanë nënshkruar formularin e pëlqimit (seksioni 6).
Detyra 5 – Pushimi i kafesë
· Një pushim kafeje për çdo seminar për deri në 40 pjesëmarrës, trajnerë dhe staf: kafe, çaj, ujë, lëng dhe ushqime të lehta, të shërbyera në sallë ose pranë saj.
· Kostoja e pushimit të kafesë është e përfshirë në çmimin e seminarit.
· Aty ku është e mundur, ushqimet përfshijnë produkte vendase dhe vaj ulliri të Beratit, në përputhje me temën e projektit.
5. Produktet dhe afatet
Të gjitha shërbimet përfundohen dhe të gjithë dokumentet dorëzohen deri më 10 dhjetor 2026, në mënyrë që Berati të kontribuojë në D.1.6.2 në dhjetor.
	Nr.
	Produkti
	Afati

	D1
	Konfirmimi i sallës për çdo seminar: emri, adresa, plani i sallës, foto të sallës dhe lista e pajisjeve
	5 ditë pune pas njoftimit nga Bashkia për zonën dhe datën e seminarit

	D2
	Zhvillimi i Seminarit 1: salla dhe shërbimet teknike të ofruara në datën e rënë dakord
	Data e caktuar nga Bashkia (nëntor 2026)

	D3
	Dokumentet e Seminarit 1: regjistrimi i plotë i montuar, video përmbledhëse (16:9 dhe 9:16), ≥ 40 foto, raport i shkurtër shërbimi (1 faqe)
	7 ditë kalendarike pas Seminarit 1

	D4
	Zhvillimi i Seminarit 2
	Data e caktuar nga Bashkia (nëntor 2026)

	D5
	Dokumentet e Seminarit 2: njësoj si D3
	7 ditë kalendarike pas Seminarit 2, jo më vonë se 10 dhjetor 2026


Dokumentet dorëzohen me link shkarkimi dhe në USB, të emërtuar sipas seminarit, datës dhe llojit të skedarit. Videot: MP4 (H.264). Fotot: JPG në rezolucion të plotë. Raporti i shërbimit përmban datën, sallën, orën e fillimit dhe të mbarimit, pajisjet e përdorura dhe numrin e pjesëmarrësve të numëruar në sallë.
Bashkia shqyrton çdo dorëzim brenda 5 ditëve pune. Ofruesi bën korrigjimet e kërkuara brenda 5 ditëve pune.
6. Kërkesat e pajtueshmërisë
Dukshmëria që nuk respekton rregullat mund t'i bëjë kostot të papranueshme, prandaj këto kërkesa janë të detyrueshme.
· Dukshmëria e BE-së dhe e Programit. Të gjitha videot, kartelat hapëse dhe mbyllëse dhe çdo material grafik mbajnë logon e Interreg IPA South Adriatic me emblemën e BE-së dhe shënimin "Bashkëfinancuar nga Bashkimi Evropian", si dhe logon e HEVON, sipas Planit të Komunikimit HEVON (D.1.2.1) dhe Udhëzimeve për Imazhin (Aneksi 10). Bashkia ofron  logot dhe shabllonet; draftet e videove i dërgohen Bashkisë për miratim përpara dorëzimit final.
· Të dhënat personale. Regjistrimi dhe fotografimi zbatojnë Ligjin nr. 124/2024 "Për mbrojtjen e të dhënave personale" dhe GDPR-inë. Bashkia mbledh formularët e nënshkruar të pëlqimit gjatë regjistrimit; ofruesi nuk filmon e as nuk fotografon nga afër askënd që nuk ka dhënë pëlqimin dhe e turbullon (blur) nëse kapet në pamje.
· Pronësia intelektuale. Të gjitha regjistrimet, fotot dhe skedarët e montuar bëhen pronë e Bashkisë Berat. Ofruesi jep një licencë pa pagesë, të parevokueshme dhe jo-ekskluzive për përdorimin e tyre nga Bashkia, partnerët e HEVON, Programi dhe Bashkimi Evropian, në çdo media. Muzika duhet të jetë pa të drejta autori (royalty-free) dhe e licencuar për këtë përdorim.
· Gjurma e auditimit. Kontrata, fatura dhe raporti i shërbimit duhet të përmbajnë referencën "HEVON – SA-0300412 – Interreg VI-A IPA South Adriatic". Ofruesi i mban të gjitha dokumentet mbështetëse në dispozicion të kontrollorëve dhe audituesëve të Programit deri në fund të periudhës së ruajtjes të përcaktuar nga Bashkia.
· Financimi i dyfishtë. Ofruesi konfirmon se të njëjtat shërbime nuk i faturohen asnjë projekti ose partneri tjetër.
7. Kërkesat për ofruesin
Ofruesi është person juridik ose fizik i regjistruar në Shqipëri (QKB/NIPT), me aktivitet të regjistruar që mbulon eventet, shërbimet e konferencave, prodhimin audio-vizual ose hoteleri-turizmin. 
1. Aftësi për të siguruar një sallë që plotëson Detyrën 1 në zonën e caktuar nga Bashkia, kudo brenda territorit të Bashkisë Berat (në pronësi ose me marrëveshje me shkrim me pronarin), si dhe për të transportuar pajisjet dhe stafin deri atje.
[bookmark: _GoBack]8. Çmimi, pagesa dhe prokurimi
Çmimi është fiks dhe mbulon të gjitha kostot e ofruesit (salla, pajisjet, stafi, udhëtimi, montazhi, dorëzimi, pushimi i kafesë). 
· Rishikimi dhe pezullimi. Bashkia mund të shtyjë datën e një seminari, të zvogëlojë fushën me një seminar me ulje proporcionale të çmimit, ose të pezullojë kontratën nëse fondet e BE-së shkurtohen ose Programi nuk e pranon aktivitetin; shërbimet e ofruara dhe të pranuara paguhen.
